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Työelämäpalvelut 

  

Excel-peruskäyttökoulutus 
 

 

Tuntuuko Excel-taulukkolaskentaohjelman käyttö hankalalta tai 

haluatko oppia hyödyntämään ohjelmaa tehokkaammin?  

 

Excel perusteet -koulutuksessa opit käyttämään Exceliä 

päivittäisessä työssä tai vapaa-ajalla. Saat hyviä vinkkejä ohjelman 

tehokkaaseen käyttöön ja oikeaoppisiin käyttötapoihin. Opit 

muotoilemaan Excel-taulukoita sekä luomaan visuaalisesti 

miellyttäviä ja selkeitä kaavioita. Koulutuksessa opit myös 

käyttämään Excelin laskentatoimintoja, eli rakentamaan helposti 

päivitettäviä laskukaavoja peruslaskentatoiminnoilla ja –funktioilla. 

 

 

Kohderyhmä 

 

Koulutus sopii aloitteleville Excel-käyttäjille, sekä käyttäjille, jotka 

haluavat parantaa työskentelynsä tehokkuutta. 

 

 

Sisältö 

 

Koulutuksessa harjoitellaan seuraavia toimintoja: 

 

- Ohjelman rakenne ja toiminnot 

- Tietojen kirjoittaminen ja muotoilu, sarjat 

- Taulukon ulkoasun muotoilu  

- Taulukon tietojen käsittely 

- Peruslaskukaavat ja -funktiot 

- Viittaukset laskukaavoissa 

- Peruskaavioiden luonti ja muotoilu 

- Tulostukseen liittyvät asettelut 

- Työkirjan tallennusmuodot 
 

 

 

 

 

Koulutuksen faktat 
  

Aika: KE 1.4.2026 

 

klo 9.00–15.00 

 

Paikka: Äänekoski, Piilolantie 

17, Luokka Ääne 

 

Toteutus: lähiopetuksena 

 

Hinta: maksuton (max. 2 

osallistujaa/yritys) 

  

Ilmoittautuminen:  

Ilmoittautumislomake / Excelin 

perusteet ja excelin tehokäyttö, 

toteutus kevät 2026 – Täytä 

lomake 

 

 

Lisätietoja:  

Sini Lindberg 

sini.lindberg@poke.fi 

040 159 6976 
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