poke

Reskontran hoitaminen, liiketoiminnan

ammattitutkinnon osa

Haluatko saada osaamista reskontran hoitamiseen? Koulutuksen aikana opit hoitamaan
organisaation myynti- ja ostoreskontraa. Opiskelet kirjanpidon ja arvonlisaverotuksen
perusteita, myyntilaskujen tekemistd, saatavien seuraamista seka ostolaskujen kasittelya.

Kohderyhma

Koulutus tdydentaa taloushallinnon osaamista ja on tarkoitettu liiketalouden
alalla tydskenteleville tai niille, jotka haluavat kehittdad osaamistaan ja
ammattitaitoaan reskontran hoidossa. Tutkinnon osa soveltuu perus- tai
ammattitutkinnon tdydennyskoulutukseksi.

Sisalto ja toteutus

Koulutuksessa opit:

* Laskuttamaan ja seuraamaan saatavia
» Kasittelemaan ostolaskuja

* Hoitamaan myynti- ja ostoreskontraa

Koulutus toteutetaan lahi-, eta- ja verkko-opetuksena seka tyopaikalla
jarjestettavana koulutuksena. Tyéssaoppimista on noin 10 viikkoa, jonka aikana
suoritetaan naytto. Opiskelija hankkii tydssaoppimispaikan itse ennen tyopaikalla
tapahtuvan oppimisen alkamista. Tyossaoppimispaikaksi soveltuvat kaikki
tydpaikat, joissa opiskelija paasee hoitamaan laskutusta, myynti- ja
ostoreskontraa. Tarvittaessa opiskelija saa apua ja tukea kouluttajalta
tydssaoppimispaikan hankkimiseen.

Koulutuksessa suoritetaan Reskontran hoitaminen- tutkinnon osa liiketoiminnan
ammattitutkinnosta (60 osp). Osallistujan osaaminen kartoitetaan koulutuksen
alkaessa. Kartoituksen pohjalta jokaiselle opiskelijalle laaditaan
henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelma (HOKS).

Tyéelimapalvelut Piilolantie 17, 44100 Aanekoski
Y P puh. 040 7120 923, myynti@pokefi

www.poke.fi
#meollaanpoke

Koulutuksen faktat

Alkaa: 4.9.2023
Paattyy: 2.2.2024

Paikka: Karstula,

Karstulan evankelinen opisto
Kokkolantie 12,

43500 Karstula

Toteutus: Monimuoto-, [ahi- tai
verkko-opetusta seka tydpaikalla
tapahtuva oppiminen

Haku: TE-palveluiden tai POKEN
sivujen kautta 6.8.2023
mennessa.

Lisatietoja:
Kaija Kinnunen
p. 040 707 9958

Pirkko Pinola
p. 040 567 3205

POHJOISEN KESKI-SUOMEN
AMMATTIOPISTO
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